Инструкция для общественных наблюдателей по выполнению своих
функций во время проведения  муниципального этапа
всероссийской олимпиады школьников
Настоящая инструкция разработана для граждан Российской Федерации, получивших аккредитацию в соответствии с Порядком аккредитации	граждан в	качестве общественных	наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, всероссийской олимпиады	школьников и олимпиад школьников, утвержденным приказом Минобрнауки России от 28 июня 2013 года № 491, и планирующих осуществлять общественное наблюдение во время проведения муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников (далее - Олимпиада).
Инструкция разработана на основе федеральных нормативных законодательных актов и методических материалов, определяющих проведение Олимпиады 2020/2021 учебного года в городе Омске Омской области.
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В целях обеспечения соблюдения порядка проведения Олимпиады общественным наблюдателям предоставляется право:
при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и удостоверения общественного наблюдателя присутствовать на всех этапах проведения Олимпиады;
направлять информацию о нарушениях, выявленных при проведении Олимпиады, в департамент образования Администрации города Омска (далее - департамент образования).
Подготовка общественных наблюдателей проводится с целью повышения эффективности системы общественного наблюдения и снижения рисков нарушений самими общественными наблюдателями порядка проведения Олимпиады.
Принять участие в подготовке могут как уже аккредитованные общественные наблюдатели, так и граждане, планирующие подать заявление на аккредитацию в качестве общественных наблюдателей.
Аккредитация граждан в качестве общественных наблюдателей допускается после прохождения ими соответствующей подготовки на региональном и (или) на федеральном уровнях.
Подготовку проводит или организует ее проведение Министерство образования Омской области.
Подготовка может проводиться в очной и/или дистанционной форме.
Общественные наблюдатели наделены рядом полномочий и обязанностей, представленных в данной инструкции. Общественный наблюдатель должен заблаговременно ознакомиться с порядком проведения Олимпиады, с методическими документами, с правами и обязанностями общественного наблюдателя.
Лица, с которыми общественный наблюдатель взаимодействует при решении вопросов, связанных с проведением Олимпиады на всех этапах:
· представители организатора Олимпиады;
· представители координатора Олимпиады;
· представители оргкомитетов места проведения Олимпиады;
· должностные лица департамента образования.
Список лиц, привлеченных к проведению Олимпиады в данном месте проведения, включая представителей департамента образования, ЦТРиГО «Перспектива», общественных наблюдателей и др., за исключением медицинских работников и сотрудников охраны правопорядка, должен находиться в месте проведения Олимпиады. Общественный наблюдатель может запросить информацию о присутствующих в месте проведения лицах у ответственного за организацию Олимпиады в данном месте проведения (далее - ответственный за организацию).
Взаимодействие общественного наблюдателя с другими лицами допускается	только в случае необходимости. Взаимодействие общественного наблюдателя с участниками Олимпиады не допускается.
Общественный наблюдатель может свободно перемещаться по месту проведения Олимпиады и аудиториям. При этом в одной аудитории одновременно может находиться не более одного общественного наблюдателя. Общественный наблюдатель не может вмешиваться в работу и создавать помехи по выполнению своих обязанностей организаторам и участникам Олимпиады.
Общественный наблюдатель обязан соблюдать порядок проведения Олимпиады. За нарушение порядка проведения Олимпиады общественный наблюдатель	будет	удален из	места проведения Олимпиады
представителями организатора и\или координатора Олимпиады.
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Для прохода в место проведения Олимпиады общественный наблюдатель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а также удостоверение общественного наблюдателя, где указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) общественного наблюдателя, номер удостоверения, дата его выдачи, должность лица, подписавшего удостоверение и печать аккредитующего органа. Указанные документы рекомендуется держать при себе в течение всего времени пребывания в месте проведения Олимпиады.
Общественный наблюдатель должен прибыть в место проведения Олимпиады не позднее, чем за 45 мин. до начала проведения, и находиться там не менее 50% времени установленного единым расписанием проведения Олимпиады по соответствующему учебному предмету.
Общественный наблюдатель до начала Олимпиады должен уточнить у представителя организатора и\или координатора, ответственного за организацию процедурные вопросы взаимодействия во время и после олимпиадных испытаний.
В месте проведения Олимпиады общественный наблюдатель не может иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, а также пользоваться средствами связи в аудиториях или непосредственной близости от них.
Общественный наблюдатель до начала проведения Олимпиады должен получить Акт общественного наблюдения за организацией и проведением Олимпиады.
В случае присутствия в месте проведения Олимпиады нескольких общественных наблюдателей им рекомендуется до начала олимпиадных испытаний самоорганизоваться и составить план присутствия в аудиториях с указанием времени нахождения в них. Это позволит на этапе проведения олимпиадных испытаний исключить нарушения, связанные с присутствием в аудитории более одного общественного наблюдателя.
До начала проведения Олимпиады общественный наблюдатель должен обратить внимание на следующее.
В здании (комплексе зданий), где расположено место проведения Олимпиады выделяются места для хранения личных вещей участников Олимпиады, организаторов, медицинских работников, технических специалистов.
Общественный наблюдатель во время подготовки к проведению Олимпиады осуществляет контроль:
· размещения на информационных стендах в месте проведения Олимпиады: Порядка проведения Олимпиады, Программы проведения Олимпиады, Требований к организации и проведению Олимпиады по общеобразовательному предмету, информации о сайтах, где будут размещены предварительные и итоговые результаты;
· инструктажа организаторов в аудиториях;
· определения достаточного количества аудиторий, соответствующих санитарным нормам и правилам, для проведения Олимпиады;
· организации регистрации участников Олимпиады;
· проведения официальной церемонии открытия Олимпиады;
· организации пункта питания участников;
· организации дежурства медицинского работника;
В случае выявления нарушений установленного порядка подготовки к проведению Олимпиады общественный наблюдатель должен оперативно проинформировать о нарушении ответственного за организацию. Также, в случае выявления нарушений, общественный наблюдатель должен отразить их в форме Акта.
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За 10 минут до начала тура Олимпиады по местному времени оргкомитетом осуществляется рассадка всех участников в аудиториях и начинают действовать правила защиты информации от утечки в месте проведения Олимпиады.
Организаторы вне аудитории оказывают содействие участникам Олимпиады.
В аудитории должно присутствовать не менее двух организаторов.
Перед входом в аудиторию участник Олимпиады должен предъявить организатору паспорт или другое удостоверение личности (свидетельство о рождении должно обязательно сопровождается справкой школьника с фотографией). Организатор сверяет личность участника с фотографией в документе.
При проведении этапов Олимпиады каждому участнику Олимпиады должно быть предоставлено отдельное рабочее место, оборудованное в соответствии с требованиями к проведению соответствующего этапа Олимпиады по каждому общеобразовательному предмету. Все рабочие места участников Олимпиады должны обеспечивать участникам Олимпиады равные условия, соответствовать действующим на момент проведения Олимпиады санитарным эпидемиологическим правилам и нормам. Если в аудиторию попали участники Олимпиады из одного класса, необходимо рассадить их в разные концы кабинета.
Организатор в аудитории в обязательном порядке предупреждает участников Олимпиады о том, что категорически запрещается иметь с собой любые электронные приборы (средства сотовой связи, плееры, электронные записные книжки, ноутбуки, часы, которые синхронизируются с другими устройствами), бумагу, справочные материалы, книги.
Организатор в аудитории предлагает участникам Олимпиады отключить мобильные телефоны, убрать их и другие электронные приборы в сумку, оставить свои вещи в специально отведенном для этого месте (столы, стулья и т.п.). За использование любого средства связи участник удаляется с Олимпиады.
Организатор в аудитории предупреждает, что участник Олимпиады может выходить из аудитории только в сопровождении, предварительно оставив на столе организатора в аудитории задание и лист ответа.
Организатор в аудитории объявляет регламент Олимпиады. В продолжительность выполнения олимпиадной работы не включается время, выделенное на подготовительные мероприятия. Время начала и окончания туров Олимпиады дежурные должны зафиксировать на доске (например, 10.10 - 13.10.). За 15 и за 5 минут до окончания тура организатор в аудитории должен напомнить участникам Олимпиады об оставшемся времени и предупредить о необходимости тщательной проверки работы.
Общественный наблюдатель во время Олимпиады может свободно перемещаться по месту проведения при условии, что в каждый момент времени в каждой аудитории находится не более одного общественного наблюдателя. Не рекомендуется перемещаться между помещениями, особенно между аудиториями, слишком часто, чтобы не создавать помех участникам Олимпиады. Общественный наблюдатель не имеет права оказывать содействие участникам Олимпиады, в том числе передавать им средства связи, электронно- вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации.
Разговоры между участниками Олимпиады в ходе выполнения заданий запрещаются.
Разговоры организаторов в аудитории между собой в ходе выполнения заданий запрещаются.
Организатор в аудитории не отвечает на вопросы по задачам или заданиям.
При необходимости выделения дополнительных листов ответа участник Олимпиады обращается к организатору в аудитории; участник обязан в основном листе ответа сделать пометку о продолжении решения на другом листе.
По истечении времени, отводимого на Олимпиаду (тур), организатор в аудитории собирает работы. Необходимо пересчитать их и сверить с количеством участников в аудитории.  Организаторы в аудитории должны проследить за тем, чтобы на листах ответов не была указана фамилия, инициалы участника и не было никаких условных пометок.
По окончании Олимпиады (тура) организатор в аудитории передает работы представителю оргкомитета.
Общественный наблюдатель во время проведения Олимпиады осуществляет контроль:
- присутствия в каждой аудитории не менее двух организаторов в аудитории ;
· соблюдения порядка допуска участников Олимпиады в место проведения по документам, удостоверяющим их личность, наличия их в списках;
· фиксирования фактов нарушения порядка перемещения участников Олимпиады в аудиториях;
· соблюдения порядка проведения инструктажа для участников Олимпиады в аудиториях;
· доведения до участников Олимпиады информации о продолжительности Олимпиады, случаях удаления с Олимпиады и его последствиях, о дате, времени и месте разбора олимпиадных заданий и показа работ, рассмотрении апелляционных заявлений и порядке подачи апелляции о несогласии с выставленными баллами, времени и месте ознакомления с предварительными и итоговыми результатами Олимпиады;
· фактов наличия у участников Олимпиады и/или организаторов средств связи, электронно-вычислительной техники, справочных материалов, письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации, за исключением разрешенных к использованию по каждому общеобразовательному предмету;
· удаления с Олимпиады участников за использование любого средства связи с составлением соответствующего акта;
· выполнения регламента Олимпиады;
· выхода участников Олимпиады из аудитории только в сопровождении организатора;
· нарушения комфортной обстановки для участников Олимпиады, некорректного обращения с участниками Олимпиады со стороны других лиц, нарушения личной неприкосновенности учащихся и этических норм;
· фактов выноса из аудиторий и места проведения Олимпиады материалов на бумажном или электронном носителях;
· фактов присутствия в месте проведения Олимпиады посторонних
лиц;
· соблюдения порядка завершения Олимпиады в аудитории.
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Участники, закончившие выполнение заданий раньше времени, отведенного на тур, могут покинуть аудиторию и образовательную организацию. 
В отведенное программой Олимпиады время жюри проводит с участниками Олимпиады разбор олимпиадных заданий, осуществляет по запросу участников Олимпиады показ выполненных ими работ, рассматривает апелляции участников Олимпиады с использованием видео-, аудиофиксации.
При разборе олимпиадных заданий могут присутствовать все желающие участники Олимпиады, сопровождающие, педагоги.
Показ работ проводится после проведения разбора олимпиадных заданий и по запросу участника Олимпиады при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Любой участник олимпиады может посмотреть свою работу, убедиться в объективности проверки, ознакомиться с критериями оценивания и задать вопросы членам жюри, проводящим показ работ. После показа работ участник Олимпиады имеет право подать заявление на апелляцию о несогласии с выставленными баллами.
В случае выявления нарушений установленного порядка проведения Олимпиады, общественный наблюдатель должен оперативно проинформировать о нарушении ответственного за организацию. Также, в случае выявления нарушений, общественный наблюдатель должен отразить их в форме Акта.
