IIpunoxenue x npukaszy bOY 10
r. Omcka «{TPul'O «IlepcnextuBay
ot 03.06.2026 r. Ne 90

ITonoxkenne
00 OT1eJie JONOJHUTEIBHOT0 00Pa30BAHUA
BOY 0 r. Omcka «IITPul’'O «IlepcnekTuBa»

1. O0mue moJioKeHust

1.1. Tlonmoxxerne o6 Otmene momoaHUTENbHOTO oOpaszoBanus bOY JIO r.
Owmcka «UTPul'O «IlepcnexktuBa» pa3paboTaHo B COOTBETCTBUH ¢ YcTtaBoM bOY
JO r. Omcka «I{TPul’O «IlepcniektuBa» (nanee — LleHTp).

1.2. Otnen nomosiHuTeNnbHOTO oOpazoBanus llentpa (manee — OTtaen)
CO3aeTCsl, pEOPraHu3yeTCs U JIUKBUIMPYETCS NpUKazoM AupekTopa Llentpa.

1.3. Otnen sBAsieTCst CTPYKTYPHBIM moapaszenenuem Llentpa.

1.4. Otnen B cBOEH AESATENBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickoit denepanuu, YcraBom Llentpa, nonoxkennem o6 OTaene U UHBIMU
JIOKaJIbHBIMA HOPMaTUBHBIMU akTamu LleHTpa.

1.5. ITonoxxenue 06 OTaene yrBepkaaeTcs npukasoM agupexropa Llenrtpa.

1.6. V3meHeHust U JOMOJIHEHUSI B NoJiokeHUe 00 OTnene yTBepx AaroTcs
npukasoM aupekropa Llenrpa.

1.7. Cpox paeicTBUSI HACTOSILEro MOJIOXKEHUS He orpanuyeH. Hacrosiee
MOJIOKEHHUE IEUCTBYET O MPUHATUS HOBOTO MOJIOKEHUS.

2. OcnoBHblIe 3aga4yu OTHe)12

2.1. OOecrieueHue BBIMOJHEHUS MYHHIMMNAIbHOTO 3amanust LleHTpa mo
MYHUITUTIATBHOW yciyre «Peanm3arusi TOTOJHUTENBHBIX —OOIIepa3BUBAIOIINX
porpaMM» W MYHHUIIUMIIATIBHOW pabore «HaydHo-meTomuueckoe oOecrieueHue» B
yacTy (pyHKIIMOHaIa paboTHrKOB OT/Iena.

2.2. OcymectBieHue HHGOPMAIIMOHHO-METOANYCCKOTO COMPOBOXKICHHS
JESATEIIbBHOCTH MeIarorudeckKux padOTHUKOB.

2.3. OcymiecTBiICHHE OpraHU3alMOHHO-METOANYECKOTO COIMPOBOXKICHHS
peaau3aiuy JOMOJHUTEIBHBIX 00IIepa3BUBAIOIINX ITPOTPAMM.

3. OcnoBHble pynkuun Otaena

3.1. Opranuzyer peanu3alyio JAOMOJHUTEIbHBIX 00IIepa3BUBAIOIINX
nporpaMM B paMKax MYHHUIMNATBHOTO 3adaHus LleHTpa mo MyHHIMIaTbHON
yciyre «Peanu3anusi TOTOTHUTENBHBIX OOIIEPAa3BUBAIOIINX MPOTPaAMM», B T.4.
OCYIIECTBIISICT YUET BBITIOJHEHUS MYHUITUTIAIBHOTO 3a[aHMsl.

3.2. Opranu3yet U MPOBOJUT CEMHHAPHI, MaCTEP-KJIACChl, KOHCYJIbTAIUU U
JIpyrue MEpOmpHUATHS B paMKaxX MyHUIIMNAIBRHOTO 3amanus llentpa mo
MyHHULIMIIadbHOW pabote «HaydyHo-meTomuueckoe oOecrieueHue» B YacTd
¢yHkuoHana paboTtHukoB OTaena, B T.4 OCYIIECTBISET YYET BBITOJIHEHUS
MYHUITUTIATHHOTO 3aaHUSI.



3.3. O6ecnieurBaeT UCHOJHEHUE JEHCTBYIOIIMX JIOKAJIBHBIX HOPMATUBHBIX
akToB L{eHTpa.

3.4. Pa3pabaTeiBaeT TPOCKTHl  JIOKAJTBHBIX HOPMATHUBHBIX  aKTOB,
periaaMeHTUPYIOMMX 00pa3oBaTenbHbIN mpoliecc B LleHTpe.

3.5.  OcymecTBasieT METOAUYECKYI0 paboTy C  MeJaroru4ecKuMH
pabotHukamu OTaena, HAMpPaBICHHYIO Ha TOBBIMICHHWE MPOGEeCCHOHATHHOTO
MacTepcTBa

3.6. PazpabatbiBaeT Meroauueckue, MHPOPMALMOHHBIE MaTepUabl IS
nejaroruyeckux paboTuukon Otaena.

3.7. CocraBiger W oOecleuMBaeT HCHOJHEHUE TpaduKka MOBBIIICHUS
kBajudukanuu padbotHukoB OTaena.

3.8. CompoBoxgaeT MpOIECC aTTecTallMy MeIarorniyeckux pabOTHUKOB
Otnena.

3.9. Opramm3yer ® CONPOBOXKIAET ydacTthe padboTHukoB OTaema B
KOHKypcax mpoeCcCHOHATBHOTO MacTEPCTBA.

3.10. OcymiecTBaseT CHUCTEMAaTHYCCKUH KOHTPOJb 3a JEATEIbHOCTHIO
paboTHuKOB OTHena.

3.11. ®opmupyeT OCHOBHYIO 00pa30BaTeIbHYIO MporpamMmy LleHTpa.

3.12. Pa3zpabaTeiBacT mporpaMmy BOCIUTAHUS U (HOPMHUPYET KaJICHIAPHBIHN
IJIaH BOCHUTATEIbHOM PaOOTHI.

3.13. Pa3pabarbiBaeT yueOHbIH M1aH, KalleHIapHbIA y4eOHbIN rpadukK.

3.14. OcyiecTBasieT CUCTEMATUYECKUM KOHTPOJIb HCIOJHEHUS Y4eOHOTO
11aHa, KaJeH1apHOTo yueOHoro rpaduka.

3.15. CocraBisieT pacriucaHue 3aHsITHIA.

3.16. OcymiecTBiIsIET CUCTEMAaTUYECKUM KOHTPOJb COOTIOJICHUS pACIICAHUS
3aHATHUM.

3.17. OcymiecTBisieT TPOEKTUPOBAHME, Pa3pabOTKy U CHCTEMaTHYECKOe
OOHOBJICHUE COJEpXKaHUS JTOTIOJHUTEIBHBIX OOIIEepa3BUBAIOIINX MPOTPaAMM C
Y4ETOM JOCTMDKCHHH HAyKH, TEXHHUKH, KYJbTYPhl M 3alPOCOB IMOTEHITHATBHBIX
noTpeouTeNneit.

3.18.  OcymecTBisieT JIKCHEPTH3Y W OPraHW3yeT  yTBEP)KICHUC
JOTIOJTHUTENBHBIX  OOIEPa3BUBAIOIINX TPOTPAMM, PEATM3yeMbIX pPaOOTHUKAMHU
I{enTpa, B COOTBETCTBHH C JIOKATHHBIMH HOPMAaTUBHBIMU akTamu LleHTpa

3.19. OcymectBiser Habop Ha 00y4YeHHE IO JOTOJHUTEIHHBIM
00111epa3BUBAIOIITIM mporpaMmmam IOCPEJICTBOM roCyJIapCTBEHHOM
uHpopmarmoHHo cuctemMbl OMckoil oOnactu «HaBuratop mOMONHHUTETHHOTO
obpazoBanuss OMCKOM 001aCTI.

3.20. T'OTOBUT MPOEKTHI MPHUKA30B O 3aYUCICHUH, MEPEBOJC, OTUYNCICHUU
00yJaromxcsl.

3.21. OcymiecTBisieT KOHTPOJb Y4Y€OHBIX TpyMM, Yy4eT KOHTUHIEHTA,
KOHTPOJIb BEJICHHS JJICKTPOHHOTO JKypHajla B HMH(POPMAIIMOHHON CHCTEME
«JIHEeBHHK.pY» ¥ MIOCENIAEMOCTH 3aHSTHH.

3.22. OcyuiecTBiasieT GOpMHUPOBAHUE U BEJICHUE JIMYHBIX JI€] 00yYarOIMXCS.

3.23. T'0oTOBUT MPOEKTHI U 00ECTIEUNBAET 3aKJIFOYEHHE JOTOBOPOB O CETEBOM
peanu3anuu JOTMOTHUTEIBHBIX 00IIEPa3BUBAIOIITUX IPOTPAMM.



3.24. OpranusyeT U MPOBOJUT MACCOBBIE MEPONPUATHS JIJII 00yUaArOITUXCS
[leHTpa 1 X poauTeNeil (3aKOHHBIX MTPEACTABUTENEH).

3.25. Opranm3yer  yd4acThue  OOy4arOmMXCi B MEPOIPHUITHIX
MYHHIIMIIAJIBHOTO, PETHOHAILHOTO, BCEPOCCUNCKOTO U MEXKTYHAPOIHOTO YPOBHEH.

3.26. OpranusyeT U MPOBOJUT MOHUTOPUHT COXPAHHOCTH KOHTHHTEHTA U
YIAOBJIETBOPEHHOCTH pOAUTENEH (3aKOHHBIX TMPEIACTABUTENICH) YCIOBUSAMHU H
pe3ylbTaTaMi 00pa30BaTeIbHON ACSITEIbHOCTH,

3.27. Tlo 3ampocy poauteneld (3aKOHHBIX IIpeAcTaBUTENCH) odopMIiseT u
BBIJIACT JIOKYMEHTHI ycTaHoBieHHOro Ilentpom oOpasua 00 ocBoeHUU
JOTIOJTHUTENBHBIX OOIIEPa3BUBAIOIINX IPOTrpaMM, 00ECTIEUNBAET UX YUEeT.

3.28. KoHcynbTHpyeT rpaXkaad IO BOIpOcCaM YCIOBHMM U MOpsIKa
MOJIyYeHHUs IOTIOJIHUTENIbHOTO 00pa3oBanus B LleHTpe.

3.29. (OOecneunBaeT OTKPHITOCTh W JOCTYIHOCTh HMHGMOpMAIUU O
nesitenbHOocTH OTena: CBOEBPEMEHHO TOTOBUT K PAa3MEIIECHUIO U aKTyalIn3UpyeT
CBEACHHA O TMEJarormyeckux pabOTHUKAX, pealu3aluyd JIOMOJHUTEIbHBIX
0O0IIIepa3BUBAIOIINX MPOTPaMM, OPTaHU3AINH U MPOBEICHUN MEPONPHUITHNA U T.J.
Ha opuuransHOM caite LleHTpa B HHPOPMalIMOHHO-KOMMYHUKAILIMOHHON CUCTEME
«HTepHET», HAa OQUIIMATBHBIX CTpaHHWIAX [leHTpa B COIMANBHBIX CETAX U
MECCEHIKEPAX.

3.30. 'oToBHUT aHATUTHYECKHE MAaTEPHAIBI, OTYETHI O AesTeIbHOCTH OTaena.

3.31. YuacTByeT B MOJATOTOBKE aHAIMTUYECKUX MAaTEpPUAIOB, OTYETOB, B T.4.
O BBIMOJHEHWU MYHHULIMITAIILHOTO 3a7aHusi, GopMm (eneparbHOro CTaTUCTUYECKOTO
HaOmoAeHus o faestenbHocTH LleHTpa.

3.32. BeinonHsieT uHble GyHKIIMU B paMKax 00pa30BaTEIbHON JEATEIbHOCTH
IlenTpa, HEe mHpOTHUBOpEUAIME ACHCTBYIOLIEMY 3aKOHOIATENLCTBY Pocchuiickon
denepanum.

4. IlpaBa Otaena

4.1. 3ampamuBaTh ¥ TOJy4YaTh OT APYTUX CTPYKTYPHBIX TOApa3aeiIeHUN
[{enTpa nHdpopmalvio, JOKYMEHTALMIO U MaTepUabl, HEOOXOAUMbIE ISl pEIIECHUS
BOIIPOCOB, CBSI3aHHBIX C BBINIOJIHEHUEM BO3JIOKEHHBIX HAa OTaen 3a1a4d U QyHKIHA.

4.2. B HEOOXOOMMBIX CiIy4asx, MPU PEIICHWH BOIPOCOB, CBSI3aHHBIX C
BBINIOJIHEHUEM BO3JIOXKEHHBIX Ha Otaen 3agad U (PyHKIUMI, NOpUBIEKaTh IO
COIJIACOBAaHUIO C PYKOBOJACTBOM LleHTpa K COBMeCTHOH paboTe COTPYIHUKOB
JIPYTUX CTPYKTYPHBIX noApasznesienui Llenpa.

4.3. Pa3zpabaTeiBaTh W BHOCUTH PYKOBOJICTBY lleHTpa mpemioxeHus mo
BOIIPOCaM, OTHECEHHBIM K KoMiieTeHIuu Otena.

5. CTpyKTypa M 0TBETCTBEeHHOCTh OTes1a
5.1. Koopaunanuto nestenbHOCTH OTHaena OCYHIECTBISIET 3aMECTUTENb
nupektopa LleHTpa B COOTBETCTBUM €  JOJDKHOCTHOM HMHCTPYKUHMEW W
pacnpeneneHueM OOS3aHHOCTEM MeXAy 3aMecTuTelnsiMu jaupektopa llentpa,
yTBEPKJIEHHBIMU upekTopoM LleHTpa.
5.2. Otaen BO3TJABISAET 3aBEAYIONIWMN, Ha3HAuyaeMbli Ha JIOJDKHOCTh U
O0CBOOOXK/IaeMblii OT JOJDKHOCTH TpuKazoM aupekropa lLlenTpa. 3aBemyromniuii



OTaesoM HEMOCPECTBEHHO MOAUYMHAETCS 3aMECTUTENIO AUPEKTOPA.

5.3. CtpykTypa, IITaTHBIA M YHUCIEHHBIM cocTaB paboTHukOB OTaena
onpenenstorca nupekropoM Lentpa.

5.4. 3apeayromuii OTAENOM HECET MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBITIOJTHEHHE BO3JIOKEHHBIX (YHKIMM, KOH(UICHIHATFHOCTh WHGOpMAIMH U
COCTOsIHUE Jenolnpon3BoacTBa OTaena.

5.5. PabotHrku OTAena HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU CO CBOMMU
JOJKHOCTHBIMA MHCTPYKIUSIMH.

6. Opranunzanus u 3¢pPexkTUBHOCTD AesATeIbHOCTH OTHENA

6.1. HestenbHocTh OTHENa OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUM C IUIAHOM
paboThl Ha y4eOHBIM TOJ, KOTOPBIM SIBISETCS MPWIOKEHUEM K TUIaHy pPabOThI
[{eHTpa Mo BHIMIOJIHEHUIO MYHUIIMIIAIILHOTO 3a/1aHUS.

6.1.1. Crpykrypa mnana pabotel OTaena pa3pabaThIBACTCS 3aMECTUTEIIEM
JTUPEKTOpa, Kypupyromum padoty Otaena, COBMECTHO ¢ 3aBeAyromuM OTAenoM u
yTBepkaaercs nupexkropoM Llentpa.

6.1.2. Ilman paboter Otnmena paccmarpuBaetcs [lemarorndeckuM COBETOM
Llentpa n yTBep)kaaerca nupekropom Llenrpa.

6.2. Peanmzamus mmana pabotel Otaena (uKcHpyeTcs B KypHaie ydera
paboTHI.

6.2.1. CtpykTypa *KypHajla yueTra padoThl pa3pabaThIBAETCs 3aMECTUTENIEM
JTUPEKTOpa, Kypupyromum padoty Otaena, COBMECTHO € 3aBenyromuM OTaeaoM u
yTBepkaaercs nupexkropoM Llentpa.

6.3. Kaxasie Tpu mecsiia mo uroram padotel Otnena 3aBeayromuii OTaeaom
IpEJICTaBISIET OTYET O pe3yJibTaTax U 3PPEKTUBHOCTH AesiTenbHOCTH OTaena.

6.3.1. Kputepun s3¢pdextuBHOCTH nesrenbHocTH OTena, METOIMKA OISHKH
sbdexTuBHOCTH nearenbHOCTH OTaena W ¢gopMa oTyeTa O pe3ysibTarax u
sbdextuBHOCTH  AesaTenbHOcTH  OtThaena  pa3paldaThIBAlOTCS  3aMECTUTENEM
JTUPEKTOpa, Kypupyromum padoty OTaena, COBMECTHO ¢ 3aBeAyromuM OTaenom u
yTBepkaaercs nupexkropoM Llentpa.

6.3.2. Otuer o pesynprarax U SPPEKTUBHOCTH NEATETHHOCTH (Haiee —
0T4YeT) POPMUPYETCS HAKOTTUTEIHHBIM UTOTOM.

6.3.3. OTduer paccmaTpuWBaceTCs Ha COBEHIAaHWW TpHU AupekTope lleHTpa.
OTtyet o uroraMm yueOHOTro roja 3aciymuBaercs [legarornueckum coetom bOY
JOJI r. Omcka «I{TPul' O «IlepcriektrBay.

6.4. Ha ocHoBe oTueTa W MHBIX AHAJIUTUYECKUX MAaTEPUAJIOB
ocyliecTBisieTcs: oueHka a¢dekTuBHOCTH nearenbHoctd  OtTnaena, KoTopas
¢ukcupyercs B MOPOTOKOJE  COBEHIAHMA MpPU  JUPEKTOpE, MPOTOKOJIE
Ilemarornueckoro cosera.

6.4.1. Pe3ynbraThl onieHKH 3(hPeKTUBHOCTH AesiTeabHOCTH OTaena MoryT
CIIy’)KUTh OCHOBAaHHMEM JJI1 HA3HAUYCHUS WIM HEHAa3HAYCHUS CTUMYJUPYIOMINX
BbIIIAT 3aBeAyronieMy OTIEIOM U 3aMECTUTENI0 JUPEKTOpa, KYypUPYIOIIEMY B
COOTBETCTBHHM C pacnpejiesieHueM (yHKIHOHaNa JeaTeabHocTh OTAena, B IepUo
OT TeKyIler OIEeHKH 3PHEKTUBHOCTH IESITEIBHOCTH JI0 CIEIYIOIMIEH OIEHKHU
3G (HEKTUBHOCTHU NESATENBHOCTH, B COOTBETCTBUU C [lonmoxkenunem o0 omiare Tpyna



pabotHukoB LleHTpa.

7. 1eJ1onpon3BOACTBO
7.1. JenonpousBoactBo Otaena OCYIIECTBISAETCS B COOTBETCTBUH C
o0ImMMH TPeOOBAHHUSIMH K OpTaHU3AIMH JEIONPOU3BOCTBA U TIOKYMEHTO0O0pOTa
B Llentpe.
7.2. Ilmamel paboTBl, OTYETHI O pe3ydabTaTax U 3IPPEKTUBHOCTH
NEeSATEIbHOCTH, NHbIE MaTepuabl OTaena xpaHsaTes B Aenax OtTaena u nepenarrcs
0 aKTy Npu nepenade B apxus LleHTpa nnm cMene 3aBenytomiero Otaenom.



