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ПОЛОЖЕНИЕ 

о правилах приема, отчисления детей в 

бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования 

города Омска «Центр творческого развития и гуманитарного 

образования «Перспектива» 

1. Общие положения 

1.1. Положение о правилах приема, отчисления детей в  бюджетном 

образовательном учреждении дополнительного образования города Омска 

«Центр творческого развития и гуманитарного образования «Перспектива» 

(далее – Центр) разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 г. № 629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», 

Концепцией развития дополнительного образования до 2030 года 

(Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31 марта 2022 года 

№ 678-р), Уставом Центра и иными локальными нормативными актами 

Учреждения. 

1.2. Настоящее Положение является локальным нормативным актом 

Центра, регулирующим порядок приёма, перевода, отчисления обучающихся, 

и разработано в соответствии с ч. 5 ст. 55 Федерального закона № 273-ФЗ, 

согласно которой приём на обучение по дополнительным образовательным 

программам проводится на условиях, определяемых локальными 

нормативными актами образовательной организации. 

1.3. Действие настоящего Положения распространяется на всех 

обучающихся Центра, их родителей (законных представителей), а также на 

работников Центра, участвующих в процедурах приёма, перевода, 

отчисления. 

1.4. Положение об организации образовательного процесса Центра 

(далее – Положение) принимается Педагогическим советом Центра и 

утверждается приказом директора Центра. 

1.5. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся 

Педагогическим советом Центра, принимаются на его заседании и 

утверждаются приказом директора Центра. 

1.6. Срок действия настоящего Положения не ограничен. Настоящее 

Положение действует до принятия нового положения. 
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2. Порядок приема 

2.1. Центр организует работу с детьми дошкольного и школьного 

возраста. Конкретный возрастной диапазон обучающихся определяется 

реализуемыми дополнительными общеобразовательными программами. 

2.2. Приём детей в Центр осуществляется на основе свободного выбора 

детьми и (или) их родителями (законными представителями) направленности 

деятельности и в соответствии с реализуемыми в Центре дополнительными 

общеобразовательными программами. 

2.3. Приём в Центр осуществляется на основании заявления родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся либо 

заявления самого обучающегося при достижении им возраста 14 лет (с 

согласия родителей (законных представителей). Форма заявления 

утверждается приказом директора Центра. 

2.4. Зачисление в Центр оформляется приказом директора Учреждения. 

2.5. При приёме детей Центр обязан ознакомить родителей (законных 

представителей) и (или) обучающегося, достигшего возраста 14 лет, с: 

2.5.1. Уставом Центра; 

2.5.2. лицензией на осуществление образовательной деятельности; 

2.5.3. реализуемыми дополнительными общеобразовательными 

программами; 

2.5.4. правилами внутреннего распорядка для обучающихся; 

2.5.5. настоящим Положением; 

2.5.6. иными локальными нормативными актами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса, права и обязанности обучающихся. 

2.6. При приёме заявлений работник Центра вправе потребовать 

документ, удостоверяющий личность заявителя, для установления факта 

родственных отношений или документ, устанавливающий полномочия 

законного представителя. 

2.7. При подаче заявления родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося (либо обучающийся, достигший 

возраста 14 лет) дают согласие на обработку персональных данных в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных». Форма согласия утверждается приказом 

директора Учреждения. 

2.8. Возможен приём обучающихся в Центр в течение учебного года в 

группы первого, второго и последующих годов обучения в следующих 

случаях: 

2.8.1. по желанию ребёнка и (или) его родителей (законных 

представителей) при наличии свободных мест в учебной группе; 

2.8.2. при переводе из других детских творческих объединений по 

рекомендации педагога; 

2.8.3. по рекомендации педагогов общеобразовательных учреждений, 

учреждений дополнительного образования детей, учреждений культуры. 
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2.9. В приёме в Центр может быть отказано в следующих случаях: 

2.9.1. при наличии медицинских противопоказаний для занятий 

определенным видом деятельности; 

2.9.2. отсутствия вакантных мест в Центре; 

2.9.3. несоответствия возраста обучающегося возрастным 

ограничениям, установленным дополнительной общеобразовательной 

программой. 

2.10. Приём обучающихся в группы первого года обучения любой 

направленности проводится без предварительной диагностики предметных 

умений и навыков ребёнка. 

2.11. Приём обучающихся в группы второго и последующих лет 

обучения любой направленности может проводиться на основании 

предварительной диагностики предметных умений и навыков ребёнка, 

которую проводит педагог дополнительного образования. Диагностика 

проводится исключительно в целях определения уровня сложности 

программы, соответствующего индивидуальным возможностям ребёнка, и не 

является вступительным испытанием или конкурсным отбором. 

2.12. Подача заявлений о приёме и приём детей в Центр производятся, 

как правило, до 15 сентября текущего учебного года. Приём в течение 

календарного года осуществляется при наличии свободных мест в 

соответствующих учебных группах. 

2.13. Приём обучающихся оформляется приказом директора Центра в 

начале каждого учебного года в соответствии с утверждённым учебным 

планом на текущий учебный год. В течение года движение списочного 

состава обучающихся оформляется приказом директора Центра. 

2.14. Центр организует работу одновозрастных и разновозрастных 

объединений по интересам (кружок, группа, клуб, студия и др.) на базе 

других образовательных учреждений, с которыми Центр работает на основе 

договора. 

 

3. Порядок перевода обучающихся  

из одного объединения в другое 

3.1. Каждый ребёнок может заниматься в одном или нескольких 

объединениях, менять их в течение учебного года. 

3.2. Перевод обучающегося из одного детского объединения в другое 

осуществляется на основе его права на свободный выбор направленности 

деятельности в Центре, основанного на принципах природосообразности, 

гуманизма, демократии, творческого развития личности. 

3.3. Перевод обучающегося в Центре оформляется приказом директора 

Центра на основании личного заявления обучающегося (при достижении им 

возраста 14 лет) или заявления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося. 

3.4. При переводе обучающегося в объединение другой 

направленности или вида деятельности педагог дополнительного 
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образования может проводить диагностику умений и навыков ребёнка в 

случае перевода в группы второго и последующих лет обучения. 

Диагностика проводится исключительно в целях определения уровня 

сложности программы, соответствующего индивидуальным возможностям 

ребёнка, и не является вступительным испытанием или конкурсным отбором. 

 

4. Порядок перевода обучающихся  

на следующий год обучения 

4.1. Перевод обучающихся в группу следующего года обучения 

производится на основании решения Педагогического совета Центра и 

утверждается приказом директора Центра. 

4.2. Основаниями для перевода обучающегося на следующий год 

обучения являются: 

4.2.1. успешное освоение дополнительной общеобразовательной 

программы по итогам промежуточной аттестации (при её наличии); 

4.2.2. выполнение учебного плана в объёме, предусмотренном 

дополнительной общеобразовательной программой; 

4.2.3. отсутствие медицинских противопоказаний к продолжению 

обучения по данной дополнительной общеобразовательной программе. 

 

5. Порядок отчисления обучающихся 

5.1. Отчисление обучающегося из Центра производится в соответствии 

со ст. 61 Федерального закона № 273-ФЗ в следующих случаях: 

5.1.1. в связи с завершением обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе; 

5.1.2. по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

5.1.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

Центр, в том числе в случае закрытия дополнительной общеобразовательной 

программы, ликвидации Центра. 

5.2. Отчисление обучающегося оформляется приказом директора 

Центра: 

5.2.1. в случае завершения обучения - на основании решения 

Педагогического совета Центра о завершении освоения дополнительной 

общеобразовательной программы; 

5.2.2. в случае отчисления по инициативе обучающегося или родителей 

(законных представителей) - на основании соответствующего заявления; 

5.2.3. в случае отчисления по обстоятельствам, не зависящим от воли 

сторон, - на основании документов, подтверждающих наступление 

соответствующих обстоятельств. 


